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Regulamin udost¢pniania dokumentéw czlonkom
Spéldzielni Budowlano — Mieszkaniowej ,, WYBRZEZE”

Regulamin udostgpniania dokumentéw czlonkom Spdldziclni Budowlano - Micszkaniowej ,, WYBRZEZE”,
zwany dalej Regulaminem zostal opracowany na podstawic art. 18 ustawy z dnia 16 wrzeénia 1982 r. Prawo
spoldzielcze (tckst jednolity: Dz. U. z 2003 r,, Nr 188 poz 1848 z pdZn. zm.), art. 8 1 ustawy z dnia 15 grudnia
2000 r. o spdldziclniach micszkaniowych (tekst jednolity: Dz. U. #2003 r,, Nr 119, poz. 1116 z pézn. zm.) oraz
na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (lekst jednolity: Dz.U z 2002, Nr
101, poz. 926 z pdin. zm.) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawic dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i gystemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U Nr 100, poz. 1024), a takze na podstawic Statutu Spéldziclni Budowlano —
Mieszkaniowej ,, WYBRZEZE", zwanej dalej Spéldzielnig.

§1

Czlonkowie Spéldzielni Budowlano — Mieszkaniowej ,,WYBRZEZE”, zwanej w dalszej
czgsci regulaminu Spéldzielnia, maja prawo do otrzymania kserokopii oraz wgladu do
nastgpujacych dokumentéw Spdldzielni:

1) statutu Spotdzielni,

2) regulaminéw uchwalonych przez organy Spétdzielni na podstawie statutu

badZ ustaw,

3) uchwat organéw spoldzielni,

4) protokotéw obrad organéw spoldzielni,

5) rocznych sprawozdan finansowych,

6) faktur i uméw zawieranych przez Spotdzielnie z osobami trzecimi.

7) protokoty lustracji

§2

Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych cztonkow Spoéldzielni 1 pracownikow nie sg
udostepniane.

§3
Czlonkowie mogg otrzymac bezplatnie dokumenty wskazane w § 1 pkt 1 - 2.
§4
Koszty sporzadzenia kserokopii dokumentoéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 3 — 6 obciazaja w

calosci czionka Spoéidzielni. Wykonanie kserokopii jednej strony zadanych dokumentéw
ustala sie w wysokosci 0,50 zt.

§5
1. Czlonek zadajacy wydania kserokopii dokumentéw powinien zlozy¢ pisemny wniosek do
Spéldzielni zawierajacy dokltadne wskazanie dokumentu, ilodci sztuk oraz jego zakresu wraz
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z podaniem w jakiej sprawie zada uzyskania dokumentoéw. Wzor wniosku stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Wniosek powinien by¢ sporzadzony czytelnie, pismem maszynowym badZ drukowanymi
literami.

3. Zadanie wydania kserokopii dokumentu powinno wskazywaé dokument w taki sposob, aby
mozliwa byla jego identyfikacja, tj. podanie daty sporzadzenia dokumentu oraz, jezeli jest to
konieczne, numeru uchwaty.

4. Jezeli czlonek spotdzielni nie wskaze we wniosku zakresu dokumentu, wowczas otrzyma
dokument wskazany we wniosku w catosci.

§6

1. Jezeli w dokumentach znajduja si¢ dane osobowe innych czlonkéw spoldzielni badz
tajemnice przedsigbiorstw, z ktérymi Spoldzielnia wspdlpracuje, czlonek otrzymuje
dokument z zaciemnionym miejscem tychze danych w taki sposéb, aby dane te pozostaty
nieujawnione. :

2. Ust. 1 nie stosuje sie, jezeli czlonek Spoéldzielni, ktdrego dane osobowe podlegajace
ochronie zostaly zamieszczone w dokumentach Spoétdzielni wyrazit na pismie zgode na ich
ujawnienie.

3. Spobtdzielnia moze ponadto odméwi¢ w calosci wydania uméw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszaloby to prawa tych osdb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze
czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem spoldzielni i
przez to wyrzadzi spotdzielni znaczna szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi$mie w
terminie 14 dni od dnia zgloszenia zadania.

4. Zgodnie z art. 18 prawa spoldzielczego, cztonkowi, ktéremu odméwiono prawa do wgladu
w dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, moze zlozyé wniosek do Sadu rejestrowego o

udostepnienie w/w dokumentoéw w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnej odmowy ze
Spoétdzielni.

§7

1. Spd&ldzielnia, obowigzana jest bez zbednej zwloki wydaé dokumenty czlonkowi
zglaszajacemu zadanie, przy czym nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od zarejestrowania wniosku
przez Spoldzielni¢, wylaczajac dni wolne od pracy Spétdzielni.

2. Czlonek Spoldzielni, ktory otrzymal kopie dokumentow, nie moze udostepniaé tych
dokumentdw osobom trzecim, powielaé ich ani rozpowszechniaé¢ w inny sposob.

3. Czlonek Spéldzielni ma obowiazek zachowaé w tajemnicy dane, o ktorych dowiedziat sie
podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentow. Czlonek Spoldzielni moze
wykorzysta¢ dane uzyskane z dokumentow tylko w celach zwiazanych ze Spoldzielnia i w jej
interesie.

4. Wykorzystanie udostgpnionych dokumentéw w sposdb sprzeczny z Regulaminem oraz
innymi przepisami prawa lub w sposéb zagrazajacy interesowi Spéldzielni, osob trzecich lub
innych czlonkéw Spoéldzielni moze byé zgloszone przez Zarzad Spoldzielni do organow
$cigania.

§8

1. Wydanie dokumentéw moze nastapi¢ jedynie po uiszczeniu naleznej kwoty na rachunek
bankowy spoldzielni badz gotowka w kasie spotdzielni. Przy odbiorze dokumentéw czlonek
na wniosku sklada o$wiadczenie, iz dokumenty wskazane we wniosku otrzymat.
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2. Pracownik Spoldzielni, ktory udostgpnia cztonkowi Spoidzielni dane osobowe ma
obowiazek zaznajomienia go z trescia Regulaminu oraz zasadami wynikajacymi z ustawy o
ochronie danych osobowych.

2. Cztonek Spotdzielni, ktory uzyskat dostep do dokumentow sklada o$wiadczenie, ze
zapoznal si¢ z treScig Regulaminu oraz ze bedzie przestrzegal zasad wynikajacych z
Regulaminu i przepisow o ochronie danych osobowych. Wzor o$wiadczenia stanowl
Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.

§9

Spétdzielnia nie ponosi odpowiedzialnoci za biednie wypelnione wnioski przez czionkow
spotdzielni ani nieczytelne sformutowania we wnioskach.

§10

1. Cztonek Spotdzielni moze takze bez zadania wydania kserokopii dokumentow wystapi¢ do
Zarzadu Spoldzielni o wglad w dokumenty wyszczegolnione w §1 niniejszego regulaminu.

2. W celu uzyskania wgladu w/w dokumenty, czlonek Spoldzielni zobowiazany jest do
Aozenia do Zarzadu Spotdzielni wniosku, ktorego wzbr stanowi zatgcznik nr 3.

3. Zarzad zobowiazany jest do udostepnienia zadanych przez czionka dokumentéw w
terminie 14 dni od dnia zarejestrowania wniosku przez Spotdzielnie z zastrzezeniem ust. 4 - 6.
4. Przegladanie dokumentéw obydwa si¢ w pomieszczeniu wskazanym przez Spotdzielnie w
obecnoéci pracownika Spotdzielni.

5. Protokoly i uchwaty organow samorzadowych Spotdzielni, przewidzianych w statucie
Spétdzielni, protokotow lustracji oraz roczne sprawozdanie finansowe udostepniane sg przez
pracownikow administracji w dniach poniedziatki 10:00 - 15:30 i w czwartki 10:00 — 15:30,
za$ faktury i umowy z osobami trzecimi udostepniane sa do wgladu przez pracownikow
Dziatu Ksiegowosci poniedziatki 10:00 — 15:30 i w czwartki 10:00 — 15:30.

6. Zabrania si¢ fotografowania, skanowania i zapisywania w kazdy inny sposdb (w
szczegolnosci elektroniczny) dokumentéw, o ktorych mowa w § 1 niniejszego regulaminu
podczas przegladania dokumentow.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem b, A2, 201%
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